A Zala Megyei Muzeumok Igazgatdésaga
Szervezeti és nkodési szabalyzata

l.
A Zala Megyei Muzeumok Igazgatosaga (tovabbiaklgezgatésag) a Zala megye tertletén m
kod , a Zala Megyei Onkormanyzati Kozdgs fenntartasa alatt allé mizeumi koziggmények
egységes szervezete.

Il.
Az lgazgatosag 6nalléan gazdalkodo jogi személy.

Il
Az |gazgatdsag a Zala Megyei Onkormanyzati Koy feltigyelete alatt nkodik.

V.

Az IgazgatGsag alapitasi éve 1971, alapitd okiedt&elte 2000. februar 25., elfogadéasi hataroza-
tanak szama 34/2000.(03.24.) KH.

V.
Az IgazgatOosag alaptevekenysége:
SZJ szam: Megnevezés:
92.52.1. Muzeumi tevékenység, szolgaltatas, kditudadkség vedelme
92.52.11. Muzeumi szolgaltatas, wészeti kiallitas

92.52.11.1. Muzeumi szolgéltatas
Ide tartozik a muzealis értékkargyak felkutatasa, beszerzése,jgge, feldolgo-
zasa, megzeése, szakszemyilvantartasa és kezelése; allagmegovasa és-védel
me; tudomanyos feldolgozéasa és rendszerezése; dtdsrat alkalmassa tétele;
kiallitasokon, ill. mas formékban tortémemutatasa, kdzzététele és kdrel -
dési hasznositasa.

92.52.11.2. Képz, ipar-, foto-, egyéb nvészeti kiallitas

92.52.12.0.  Torténelmi hely, épulet bemutatasa

Az alaptevékenység keretén belll végzett kiegégieg szolgaltatas:

22.11. Kdnyvkiadas

22.15. Egyéb kiadas (idzaki kiadvany, brossura)
52.47. Konyv-kiskereskedelem

52.63. Egyéb nem bolti kiskereskedelem
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55.23. Egyéb széllashely-szolgaltatas

70.20. Onallo épiiletrész bérbeadasa
73.20. Egyéb tarsadalomtudomanyi human kutatas
74.12. Szamviteli, adészakértevékenyseég
74.14. Uzletviteli tanacsadas
Egyéb, gazdaségi, tarsadalmi tevékenységet serakmai tervezés, szakértés
74.40. Hirdetési reklamfelllet biztositasa
74.81. Fenykép edllitads, egyeb szolgaltatas
74.83. Fénymasolas, forditas, tolméacsolas, lektoralas
74.84. Kiallitas, kulturdlis taldlkozék szervezése
VI.

Az lgazgatosag szamlaszama: 11749008-15433114b egfgélonitett szamla (alszdmla) szama:
11749008-15433114-02130000

VII.
Az lgazgatosag AFA-alany.
VIII.
Az IgazgatOsag intézmeényi térzsszama: 433114
IX.
Az lgazgatosag addszama: 15433114-2-20
X.
A koltségvetés tervezése és végrehajtasa a hatditsggvetési torvény szerint torténik.
XI.
Az Igazgatosag helyileg a kovetkeintézmeényekre tagozadik:
1. Megyei muzeum:
GOocseji Muzeum, Zalaegerszeg (alapitasi év: 1950.)
a./ Részlegei:
— Gocseji Falumlazeum, Zalaegerszeg
— RoOmai kori kiallitas és romkert, Zalalov
— Deék kidllitas, Kehidakustany (az épullet a Dedkaltanium tulajdona)
— Szent Istvan kapolna, Zalavar

— M7-es, M70-es autdpalya leletmerdtsatasok bazisa, Becsehely
— Raktarbazis, Gellénhaza



b./ Nem sajat fenntartasu épuletben l&iallitasai:
— Helytorténeti kiallitas, Letenye
— Plander Ferenc helytorténeti kiéllitas, Nova
— Helytorténeti kiallitas, Zalaszentgrot, Kiskastély
— Helytorténeti kiallitas, Totszerdahely
— Kisfaludi Strobl Gy jtemény, Alsorajk
— Deak-haz, Sojtor
— Népi m emlékhaz, Zalalov
— Neépi m emlékhaz, Csesztreg
— Neépi m emlékhazak, Kavas

2. Teruleti muzeumok
a./ Balatoni MUzeum, Keszthely (alapitasi év: 1898)
b./ Thary Gyoérgy Muzeum, Nagykanizsa, két épulettzdapitasi év: 1949)
— lroda és raktarbazis: Zrinyi u. 62.
— Allando kiallitas, raktarak: Fu. 5.
Nem sajat fenntartasu épuletbenkidd kiallitasa:
— Népi m emlékhéaz, Galambok.

XIl.

1. A Gocseji Muzeum (megyei muzeum) dyterilete:
Zala megye terilete. Ellatja Zalaegerszeg varosiédgnLenti varoskornyék, Zalaszentgroét
varoskornyék teriletét.

2. A Balatoni Muzeumtérileti muzeun) gy jt terilete:
Keszthely varoskornyék, Héviz varoskornyék.

3. A Thary Gyorgy Mizeumtériileti mizeun gy jt terilete:
Nagykanizsa varoskornyéek, Letenye varoskornyélakzabs varoskornyek.

(A részletes gyjt terllet szabalyozasat az 1. sz. melléklet tartatimaz

4. Ha szakmai érdekek indokoljak, egyesjgménycsoportok, targyak, asatasok anyaga a fent
meghatarozott beosztastol el@n is kertlhetnek az adott intézmény jtgmeényébe. Ezeket:
— az éves munkatervben kell megtervezni,
— az érdekelt intézmények vezetdzos megallapodassal hatarozzak meg,
— vitas esetekben a megyei mizeumigazgato dont.

5. A gy jt kor kiterjed minden intézménynél a megye tortéret@natkozé targyi €s szellemi
emlékekre, mindazon irdsos emlékekre, melyek nerakea levéltarakra vonatkozé térvény
hatalya al&, képz, iparm vészeti és irodalmi emlékekre, a Balatoni MUzeustésen a ter-
meészettudomanyi értékekre is.



XIll.

Az lgazgatosag nkodésére értelemszen a mindenkor érvényben Iémuzeumi jogszabalyok
irAnyadok, Ugyrendjét tekintve a muzealis kdzmeények Ugyrendi szabélyzata szerint teve-
kenykedik.

XIV.

1. Az Igazgatosag egy gazdasagi egységkémtoh, onalléan gazdalkodd koltségvetési szerv,
alaptevékenységei, érdekeltségi besoroldsa szeramadvanyérdekeltség Az lgazgatdsag
koltségvetési, beruhazasi, feldjitasi tgyeit egaidalkodasat a megyei muzeum vegzi.

2. Az lgazgat0sag egységes koltségvetés alapjdadik. A terlleti mizeumok megallapitott
havi pénzigyi kereten belll gazdalkodnak. Ezenlifgiadasaik engedélyeztetése a megyei
muUzeumigazgato jogkdrét képezi.

3. A IV. pontban felsorolt részlegek (kiallitbhekyeaz érdekelt mizeum szerves részét képezik.
XV.

1. Kulon gy teménnyelrendelkezik: Gécseji MUzeum, Balatoni MUzeum, $h@ryorgy Maze-
um.

2. A IV. pontban felsorolt részlegek és kiallitgreMd az illetékes muzeum allandé kiallitasait ke-
pezik, sajat gyjteménnyel nem rendelkeznek, az ott kiallitott anga illetékes muzeumok
gy jteményi anyaganak részét képezik.

3. A felsorolt kiallitAsok anyagardl és a romtetéikekarbantartasaroél az illetékes miuzeum gon-
doskodik. A zalaldvi, csesztregi tajhazak allami tulajdonban vannabkkat a Kincstéari Va-
gyoni Igazgatdsag és a helyi 6nkormanyzatok kezAlikavasi tdjhazak a megyei 6nkormany-
zat tulajdonaban és a helyi 6nkormanyzat kezelésetenak. A Plander Ferenc Helytorténeti
Gy jtemény és az alsorajki Kisfaludi Gyemeény épulete a helyi 6nkorméanyzat tulajdonat ke-
pezi, az éplletek karbantartasandlgondoskodnak.

XVI.

A Zala Megyei Onkormanyzati Kozglés altal kinevezett megyei mizeumigazged§ személy-
ben a megyei mizeum vezjetis. Szakmai vezetési teema kivil feladata a szervezetbe tartozé
intéezmények tevékenységeének dsszehangolasa.

Az intézmény vezetésében jelentkdnntosabb elvi és gyakorlati problémak megoldaséba
nacsado testiulettdmaszkodik. Ennek tagjai: a megyei mizeumigazgategyei mizeumigaz-
gato-helyettes, a terileti mizeumok igazgatoi, zd@sagi vezetés a szakszervezeti bizottsag
képvisel je.

A kozalkalmazotti térvényben szabalyozott kerdésekaz igazgatd dontése tlkikéri a kdzal-
kalmazotti tanacs véleményét.




XVII.

A megyei muzeumigazgat@latja mindazokat a feladatokat, gyakorolja ajmgokat és teljesiti
azon kotelezettségeket, melyek a koltségvetésiskerezetit megilletik, illetve kotelezik:

1./ Iranyitja és szervezi a giemények gyarapitasat, megévasat, feldolgozasdontanyos és
kdzm vel dési hasznositasat.

2./ A hatésagokkal és maganszemélyekkel szemberidefippa mizeumot.

3./ A fennall6 jogszabdlyok alapjan meghatarozraiaeumigazgatosag ugyvitelét, gondoskodik
annak betartasarol, meghatarozza az igazgatosggzdahak, valamint a tertleti mizeumok
igazgatéinak munkakorét.

4./ Felel s az Igazgatosag munkatervének elkészitéseérpéshagtasaert.

5./ Gyakorolja a fegyelmi jogkdrt a jogszabalybaeghmatarozott terjedelemben.

6./ Felel s az 6nkorméanyzati tulajdon védelmeéeért, a mazewymhidntartasok vezetéséért.

7./ Iranyitja és ellerrzi a mizeum gazdalkodasat.

8./ Munkaltatoi jogkort gyakorol a megyei muzeuntgdaoival és a tertleti mizeumok igazgato-
ival szemben, ellatja az igazgatdosag szemelyi vetsdadatait.

9./ Felel a Megyei MUzeumi Igazgatésag koltségvet@adalkodasaért.

10./ Gondoskodik arrol, hogy a mazeumi munkat érjagszabalyokat és rendelkezéseket a mu-
zeumi dolgozok megismerjék és betartsak.

11./ Gondoskodik a dolgozdk szakmai tovabbképzésér

12./ Egyéni munkaterve alapjan tudomanyos és kéeidési munkat végez.

13./ Ellatja a GOcseji Muzeum régészeti osztalyaregetéset.

XVIII.
A Zala Megyei MUzeumok igazgatéja altal kinevezgdizgatohelyettes:

1./ Tavollétében helyettesiti az igazgatot.

2./ Segiti az igazgatét vezetési feladatainakasitan.

3./ Onalléan iranyitja az Igazgatdsag torténetprajgi, m vészettorténeti tevékenységét, részt
vallal a kbzmvel dési tevékenységgel kapcsolatos iranyitasi fel&ttéloés végzi az igaz-
gatdval konzultalva e tertiletek megyei koordin&lasa

4./ Végrehajtja és végrehajtatia a munkavédeleméadlzvédelemmel kapcsolatos &hsokat,
ellen rzi azok végrehajtasat, ellatja az intézmény Mugklaémi Szabalyzataban részletezett
feladatokat.

5./ Egyéni munkaterve alapjan tudoméanyos és k&emdési munkat végez.

6./ Ellatja a Gdcseji Mazeum torténeti osztalyaaésegédgyjteményi csoport vezetésével jard
feladatokat.



XIX.

Az lgazgatosag gazdasagi vezetiranyitja az intézmény gazdalkodasat, szervezazadgsagi
munkakdrben és a munkakoéri leirasa alapjan hoztztamunkatarsak tevekenysegeét.

Felel s:

1./ az érvényben léwpénzigyi rendelkezések betartasaért,

2./ a koltségvetési és gazdalkodasi terv elkéssté®s teljesitéséért, a beszamold jelentések el-
készitéséért,

3./ a pénzugyi fegyelem betartasaért,

4./ az engedélyezett béralap betartasaert,

5./ az anyaggazdalkodas rendjéért,

6./ az 6bnkorméanyzati tulajdon védelmeéert,

7./ a kbnyvelési és gazdasagi nyilvantartasok&dszer és naprakész vezetéséeért,

8./ méas szervekkel szemben fennalldé pénzigyi kigdieegek teljesitéseeért, valamint a mizeum
koveteléseinek érvényesitéséért.

XX.

Réqgészeti projektek technikai vezet

1./ Munkakori leirdsanak megfelein ellatja a régészeti projektek technikai irarsatakEl késziti
a megelz feltardsokkal kapcsolatos szedEseket, és 6nalléan is vegzi az azokkal kapcsola-
tos el zetes targyalasokat.

2./ Onalléan iranyitja a megel feltarasokhoz kapcsol6do technikai bazis munkégéa szerve-
zeti egységhez tartozé munkatarsak irdnyitasatkéjuk szervezesét.

3./ Azokkal az osztalyvezdikel, terileti mizeum-igazgatéval egyeztet és kim@dezekben az
ugyekben, akik szakmailag felligyelik a technikaiban folyo tevékenységet.

4./ Kils megbizottakkal és maganszemélyekkel szemben ladpasmegelz feltarasokkal
kapcsolatos muzeumi érdekeket.

5./ El terjesztést tesz a munkatarsak megfet@pzettségének megszerzésére vonatkozoan és fe-
lel a szakmai szinvonal folyamatos fenntartasaert.

6./ Javaslatot tesz a szervezeti egységhez taman&atarsak alkalmazaséara, munkabérik valtoz-
tataséara, jutalmazasara, fegyelmi fetsiégre vonasara.

7./ Gondoskodik a szervezeti egysédgkauési feltételeirl, el terjesztést tesz a fejlesztés iranyai-
ra.

XXI.

Az igazgat6sagi osztalyvezét

1./ Munkakori leirdsuknak megfel@n ellatjak az osztalyukhoz tartozé munkatarsakyitasat,
munkajuk szervezéset.

2./ Azok az osztalyvezdt, akiknek hataskorébe tartozik, a terileti muzegazgatoival egyez-
tetve koordindljak, és szakmailag felugyelik a keitmizeumokban a hozzgjuk tartozo fel-
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adatok végrehajtasat.

3./ Kils megbizottakkal és maganszemeélyekkel szemben ladivéz osztalyukkal kapcsolatos
érdekeket.

4./ El terjesztést tesznek a munkatarsak megfddépzettseégének megszerzeésére vonatkozéan és
felelnek a szakmai szinvonal folyamatos fenntaéidsa

5./ Javaslatot tesznek az osztalyukhoz tartozo atdrndak alkalmazaséara, munkabérik valtozta-
tasara, jutalmazasara, fegyelmi feldégre vonaséra.

6./ Gondoskodnak az osztaly kibdési feltételeirl, el terjesztést tesznek a fejlesztés iranyaira.

XXII.

Az lgazgatosag tudomanyos munkatareankatertletiknek és munkakori leirasuknak megfele
| en a vezefjik szakmai iranyitasa, illetve hivatali felettesitmsitasai szerint latjak el feladatu-
kat.

XXIII.

Az lgazgat6ésag itt nem emlitett munkatarsai munkidkérasuknak és hivatali felettesuk utasita-
sainak megfelelen végzik munkajukat.

XXIV.

A terlleti muzeumok- megyei mizeumigazgato altal kinevezett — vezajat intézményikben
rendelkeznek mindazokkal a jogokkal és kotelesdadeknelyek a megyei igazgatét a megyei
szervezetre vonatkoz6an megilletik:

1./ Irdnyitjdk és szervezik a giemények gyarapitasat, feldolgozasét, tudomangdsiegm ve-
| dési hasznositasat.

2./ Hatésagokkal és maganszemélyekkel szembendddipva mizeumot.

3./ A fenndll6 jogszabalyok alapjan meghatarozzaki@aeum ugyvitelét, gondoskodnak betarta-
sarol, meghatarozzak a dolgozok munkakoéret.

4./ Felel sek az intézmény munkatervének elkészitéséértgeshagjtasaert.

5./ Felel sek az 6nkorményzati tulajdon védelméért, a muzeameés munkavédelmi, valamint
polgari védelmi szabalyzatanak elkészitéséért estheaért.

6./ Iranyitjak és ellenrzik a mizeum gazdalkodasat.

7./ A megyei igazgatoval valo egyeztetés utan,ddgdgkorben, korlatozott mértékben munkal-
tatoi jogkort gyakorolnak intézményik dolgozoivaemben, ellatjak a személyzeti veiet
feladatokat.

8./ Gondoskodnak arrél, hogy a mizeumi munkét éjodgszabalyokat és rendelkezéseket a mu-
zeumi dolgozok megismerjék és betartsak.

9./ Feladatuk, hogy elkészitsék intézményik dolgwmida munkakdri leirasat.

10./ Gondoskodnak a dolgozok szakmai tovabbkepzéser

11./ Egyéni munkatervilk alapjan tudoméanyos és kéeindési munkat végeznek.




XXV.

A munkavégzés helyi szabalyaitharom muzeum kilon elkészitett munkarendjeltaaizza.

XXVI.

A dolgozék munkavégzésének biztonsagi szabalysitiakavédelmi Szabalyzatalamint a Bal-
eset-megeklzési és elhéritasi tetartalmazza, melyet az Ilgazgatdsag készit el,istézmény va-
lamennyi egységére vonatkozik.

XXVII.

Az lgazgatdsag dolgozdira és intézményeire vondtkozvédelmi szabdélyokat a Fvédelmi
Szabalyzata t z esetén valo tennivalokat aZriado tervtartalmazza.

XXVIII.

A min sitett helyzetben valo tennivaldkat a ,VOM-17" srézkedési tervartalmazza.







Az igazgatésagnal 6 osztaly (egység)kiadik, — de pénzigyi takarékossag miatt — 3 osztély
zetését ellatja az igazgatd, az igazgatdhelyettes gazdasagi vezettovabbi haromét pedig ki-
nevezett osztalyvezetilletve a régészeti projektek technikai vezet

A szervezeti egységek vezeimmeghatérozott rend szerint munkaértekezleteketrtak:
— igazgatoi értekezlet kéthavonta
— osztalyvezet értekezlet és terlleti mizeumi értekezlet hetente

XXX.

Az lgazgatésagon belll a megyei muzeum osztalyvekeordinaljak a terileti mizeumokban is
az azonos terileten dolgozok szakmai munkéjat.

Az osztalyvezetk feladata az Igazgatdésag szakagi feladatairdjtikidira, gyjteményfejleszté-
sére, kiadvanyaira és munkatervére vonatkozo espadsagi javaslatok egyeztetése.

XXXI.

Adott feladatra az intézmény — a szervezeti tagagidd fuggetlentl — team-eket hozhat létre.
Ezek megalakitasat az igazgatdé engedélyezi, listarozza meg a team vezéataskorét is. A
team vezete és helyettese dijazhato, ennek feltételei etggdilapitandok meg.

XXXII.

A muzealis érték anyagok rzésére, gyarapitasara, nyilvantartasara a kukyedak vedelméd

€s a muzealis intézményekra nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdaral désr| sz6l6 1997.
évi CXL. torvény, illetve a kulturalis 6rokség véaer | szol6 2001. évi LXIV. térvény, tovabba
azok végrehajtasi utasitasai, valamint a Muzeumyk/&htartasi Szabalyzata rendelkezései vo-
natkoznak.

XXXIII.

A tudomanyos tevékenyseéq, kdzvel désvégzésében ugyancsak a XXXI. pontban hivatkozott
rendelkezések szerint kell eljarni.
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XXXIV.

Az 1/2000. (I. 14.) NKOM rendelet értelmében aZmhény a 7 éves tovabbképzési ciklusonként
tovabbképzési tervet, évente ennek megfdleiskolazasi tervet készit. A tovabbképzés formaja
és irdnyultsagat az egyes dolgozoékkal valo egyezttpjan kell meghatarozni. A fenntart6 altal

elfogadott tovabbképzési terv modositasat legigész adott évre vonatkozo beiskolazasi tervvel
egyutt kell elkésziteni, és a fenntartoval jovalegy Az elfogadott éves beiskolazasi terv médo-

sitdsat indokolt esetben a fenntarté engedélyezheti

Zalaegerszeg, 2007. januar 4.

Dr. Vandor Laszl6
megyei muzeumigazgato

Zaradék:

A Zala Megyei MUzeumok lgazgatosdga modositasobggseges szerkezetbe foglalt Szervezeti
és M kodési Szabalyzatat a Zala Megyei K6Zgg Oktatasi és Mrel dési Bizottsdga 18/2006.
(XI.4.) OMB sz. hatarozata, valamint a Zala MegW@izgy lés Szervezeti és Modési Sza-
balyzatrol sz6l6 3/2004. (11.20.) OR sz. rendelesZdam( melléklete alapjan jovahagyom.

Zalaegerszeg, 2007. januar 4.

Manninger Jen
a Zala Megyei Kozgylés elndke
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Mellékletek:

1. Az lgazgatéség tagintézmeényeinek részletet gerilete

Munkarend

Kotelezettségvallalads. Szellemi tevékenység a sankapfeladat keretében szolgaltatasi
szerz déssel, szamla ellenében tortégenybeveételi terlleteinek jegyzéke
Szamlarend

Szamlatukor

Leltarozasi szabalyzat

Selejtezési szabélyzat

Bizonylati szabélyzat

9. Pénztarkezelési szabalyzat

10.Munkavédelmi szabalyzat

11.Baleset-megekési és elhéritasi terv

12.T zvédelmi szabalyzat

13.T zriado terv

14. VOM-17" sz. intézkedési terv

wn
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